Zarzadzenie nr 1/2014
Zarzadu Stowarzyszenia ,,Damy Rade”
z dnia 28 kwietnia 2014 r.

w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego dla Placowki Wsparcia
Dziennego — Osrodka Socjoterapeutycznego ,,GNIAZDO” w Zielonej Gorze.

Na podstawie art. 8 ust. 2 Statutu Stowarzyszenia ,,Damy Rade” oraz ustawy z dnia 9 czerwca 2011
roku o wspieraniu rodziny i systemu pieczy zastepczej (Dz. U. z 2011r. Nr 149, poz. 887) uchwala co
nastepuje:

§1
Ustala sie Regulamin Organizacyjny dla Placéwki Wsparcia Dziennego — Osrodka
Socjoterapeutycznego ,GNIAZDO” w Zielonej Gorze, ktérego tres¢ okresla Zatgcznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§2
Wykonanie uchwaty powierza sie kierownikowi oraz pracownikom Osrodka Socjoterapeutycznego
,GNIAZDO” prowadzonego przez Stowarzyszenie ,Damy Rade”.

§3
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zarzad Stowarzyszenia ,,Damy Rade”



Zatacznik

do Zarzadzenia nr 1/2014

Zarzgdu Stowarzyszenia ,,Damy Rade”
z dnia 28 kwietnia 2014 r.

Regulamin Organizacyjny Placowki Wsparcia Dziennego
Osrodek Socjoterapeutyczny ,,GNIAZDO” w Zielonej Gorze

POSTANOWIENIA OGOLNE

&1

Podstawy prawne dziatania:

vk wnN e

Ustawa o pomocy spotecznej.

Ustawa o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepcze;j.

Ustawa o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Statut Placowki Wsparcia Dziennego — Osrodek Socjoterapeutyczny ,,GNIAZDO”
Niniejszy regulamin.

§2

Placéwka wsparcia dziennego Osrodek Socjoterapeutyczny ,,GNIAZDO” w Zielonej Gorze prowadzona
jest przez Stowarzyszenie ,,Damy Rade” na zlecenie Miasta Zielona Géra.

1.

§3
Placéwka jest jednostkg finansowang z dotacji celowych budzetu panstwa, jednostek
samorzgdowych oraz innych zrédet publicznych, prywatnych, srodkéw wtasnych Stowarzyszenia
,Damy Rade”.
Dopuszcza sie mozliwosé finansowania dziatalnosci Placéwek z innych $rodkéw dozwolonych
przepisami prawa.

&84
Obszarem dziatania Placéwki Wsparcia Dziennego jest Gmina i Miasto Zielona Goéra, a jej
aktualna siedziba znajduje sie w lokalu przy ul. Sikorskiego 24, 65-450 Zielona Géra.
Placéwka Wsparcia Dziennego przeznaczone jest dla dzieci i mtodziezy z terenu Gminy i Miasta
Zielona Gora.

§5

W siedzibie Placowki Wsparcia Dziennego moze funkcjonowac¢ Klub Mtodziezowy, ktérego zasady
dziatalnosci okresla niniejszy Regulamin.

CELE | ZADANIA

§6
Placéwka Wparcia Dziennego w celu wsparcia rodziny prowadzona jest w formie opiekunczej i
zapewnia dziecku w szczegdlnosci:
l. opieke i wychowanie,
Il pomoc w hauce,



M. organizacje czasu wolnego, rozwdj zainteresowan, organizacje zabawy i zajec

sportowych,

V. statg prace z rodzing dziecka,

V. pomoc w sytuacjach kryzysowych, szkolnych, rodzinnych, réwiesniczych, osobistych w
oparciu o diagnoze indywidualng dziecka i jego rodziny,

VL. prace wychowawczg i socjalng w celu ksztattowania postaw spotecznie pozadanych i

pomocy w prawidlowym rozwoju ich osobowosci, nabywanie réznych umiejetnosci
spotecznych koniecznych do samodzielnego i prawidtowego funkcjonowania w dorostym

zyciu,

VII. ksztattowanie prawidtowych kontaktéw dziecka z jego rodzing i sSrodowiskiem,

VIII. zajecia socjoterapeutyczne, terapeutyczne, psychologiczne, logopedyczne, korekcyjne i
kompensacyjne,

IX. w dziataniach wychowawczych organizowanych w placéwce wraz z dzieckiem, moga
uczestniczy¢ rodzice lub opiekunowie dziecka,

X. w miare mozliwosci pomoc w postaci positku.

Placéwka Wsparcia Dziennego w swoje] dziatalnosci wspodtpracuje z rodzicami lub opiekunami
dziecka, a takze z placéwkami oswiatowymi i podmiotami leczniczymi.

Pobyt dziecka w Placdwce Wsparcia Dziennego jest nieodptatny i dobrowolny, chyba ze do
placowki skieruje sad.

Osobg pracujacg z dzieémi w Placdwce Wsparcia Dziennego moze byé osoba posiadajgca
kwalifikacje zgodne z ustawa.

Pod opiekg jednego wychowawcy w Placéwce Wsparcia Dziennego, w tym samym czasie moze
przebywac nie wiecej niz 15 dzieci.

W Placéwkach Wsparcia Dziennego dziata Zespot do spraw okresowej oceny sytuacji dziecka.

W celu uzyskania wiedzy o sytuacji socjalnej i prawnej dziecka oraz jego rodziny, do udziatu w
posiedzeniu Zespotu mogg by¢ zapraszane rdéwniez osoby bliskie dziecku, a takze
przedstawiciele: Sadu Rejonowego Wydziat Rodzinny i Nieletnich, Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie, Osrodka Pomocy Spotecznej, Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej, Komisariatu
Policji, Stuzby Zdrowia, Instytucji Oswiatowych oraz organizacji zajmujgcych sie problematyka
rodziny i dziecka.

Placdwka Wsparcia Dziennego moze korzystaé z pomocy wolontariuszy przy zapewnieniu opieki
nad dzieémi i miodziezg oraz wykonywaniu innych czynnosci zwigzanych z realizacjg
powierzonych zadan.

Obowigzki i prawa obstugi kadrowo-finansowej Placéwki okreslajg odpowiednio zakresy
czynnosci ustalone dla pracownikéw obstugi kadrowo-finansowej.

ORGANIZACJA | TRYB PRACY

§7
Kierownik
Placéwka kieruje Kierownik, ktéry jest zatrudniony przez Zarzad Stowarzyszenia ,,Damy Rade”.
Do zadan Kierownika nalezy w szczegélnosci:

o kierowanie biezgca dziatalnoscig Placowki,

o sprawowanie nadzoru nad realizacja standardu opieki i wychowania,

o sprawowanie opieki nad wychowankami oraz stwarzanie im warunkéw harmonijnego
rozwoju,

o opracowanie planu finansowo-rzeczowego dochodéw i wydatkéw w czesci dotyczacej
wykonywanych zadan oraz odpowiedzialnos¢ za jego realizacje i rozliczenie w ciggu roku
budzetowego,

o dysponowanie srodkami okreslonymi w planie finansowym Placowki,



o planowanie i organizacja zaopatrzenia materiatowo-technicznego w srodki trwate,
rzeczowe sktadniki majgtku obrotowego oraz konserwacja i naprawy sprzetu w Placéwce,

o prowadzenie ewidencji ilosciowo-wartosciowej oraz pozabilansowej ewidencji ilo$ciowej
pozostatych srodkéw trwatych,
sprawowanie nadzoru nad mieniem,
organizowanie administracyjnej, finansowej i gospodarczej obstugi Placowki,

o rozpatrywanie we wspdfpracy z danym dziatem skarg zwigzanych z dziatalnosciag
Placowki, badanie zasadnos¢ skarg, analizowanie zrédta przyczyn ich powstawania oraz
podejmowanie dziatar zapewniajgcych ich nalezyte terminowe zatatwienie.

Kierownik dziata zgodnie z przepisami prawa, podejmuje decyzje samodzielnie i ponosi
odpowiedzialnos¢ przed Zarzgdem Stowarzyszenia ,,Damy Rade”.

Kierownik jest bezposrednim przetozonym stuzbowym dla zatrudnionych w Placowce wszystkich
pracownikéw.

Kierownik jest jednoczesnie wychowawca.

Obowigzki i prawa Kierownika okresla dodatkowo jego zakres czynnosci.

§8
Wychowawcy zatrudnieni w Placéwce prowadzg zajecia z grupg wychowankéw, sprawujg opieke
nad procesem wychowania i ponoszg odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dzieci w

pomieszczeniach Placodwki, podczas zabaw ruchowych na podwérku oraz podczas wycieczek i
innych imprez, a w szczegdlnosci:

o poznajg sytuacje materialno-bytowsa, rodzinng, wychowawczg i szkolng wychowankow,
ich stan zdrowia, mozliwosci, zainteresowania i uzdolnienia, a takze poznajg przyczyny
wystepujacych problemdw,
czuwajg nad realizowaniem przez wychowankéw obowigzkéw szkolnych,
wspotuczestnicza w opracowywaniu i realizacji indywidualnych oraz grupowych
programow opiekunczych i wychowawczych,

o wspbtpracujg ze szkotami, do ktdrych uczeszczajg wychowankowie, z kuratorami
rodzinnymi, pracownikami socjalnymi, asystentami rodzin, PPP,

o wspodtpracuja z rodzicami (opiekunami prawnymi) wychowankdéw, informuja ich o
postepach i trudnosciach, zachecajg do wspdtpracy w ich pokonywaniu oraz do udziatu w
biezgcym zyciu Placowki,
organizujg zajecia z udziatem rodzicéw,
inspirujg i organizujg dziatania zespofowe powierzonej grupy wychowankodw,
sprawujg opieke nad wychowankami uczestniczacymi w zajeciach poza Placéwka,
odpowiadajg za pomieszczenia i wyposazenie w grupie wychowawczej, w ktorej
odbywajg sie zajecia,

o prowadzg obowigzujgcg dokumentacje,

o wykonujg inne polecenia Kierownika Placowki.

Obowigzki i prawa wychowawcow okreslajg dodatkowo ich zakresy czynnosci.

o O O O

§9
Zespot

W ramach struktury organizacyjnej Placéwki wyodrebnia sie Zesp6t do spraw okresowej oceny
sytuacji dziecka.
Zespot dokonuje oceny w celu:

o ustalania aktualnej sytuacji rodzinnej dziecka,

o analizy stosowanych metod pracy z dzieckiem i rodzing,

o modyfikowania indywidualnego planu pracy,

o zgtaszania do osrodka adopcyjno-opiekuriczego dzieci z uregulowang sytuacjg prawna

umozliwiajgcg adopcje,
o oceny stanu zdrowia dziecka i jego aktualnych potrzeb,



o oceny zasadnosci dalszego pobytu dziecka w Placéwce,
o informowania sgdu o potrzebie umieszczenia dziecka w innej placowce dziatajacej na
podstawie odrebnych przepiséw dotyczgcych ksztatcenia i opieki zdrowotnej
W skitad Zespotu wchodza:
o Kierownik Placéwki lub osoba przez niego wyznaczona,
o wychowawcy Placéwki,
o ponadto mogg wchodzi¢ osoby wymienione w § 6 ust. 7

§10

Wolontariat
Wszelkie formy dziatalnosci Placéwki mogg by¢ uzupetniane i wspomagane przez $wiadczenia
wolontariuszy pod nadzorem kierownika Placéwki lub wyznaczonego przez niego wychowawce.
Wolontariusz powinien posiadaé¢ kwalifikacje i spetnia¢ wymagania odpowiednie do rodzaju i
zakresu wykonywanych $wiadczen.
Przed przystgpieniem do wykonywania $wiadczen wolontariusz powinien zosta¢ poinformowany
o specyfice pracy wychowawczej i koniecznosci zachowania tajemnicy w sprawach dotyczacych
dzieci i mtodziezy, znajdujgcych sie w Placdwce.
Swiadczenia wolontariuszy s3 wykonywane w zakresie, w sposéb i w czasie okreélonych w
porozumieniu z Kierownikiem Placowki.
Na prosbe wolontariusza Kierownik Placéwki moze wydaé¢ mu pisemng opinie o wykonywaniu
Swiadczen na rzecz Placéwki.

§11

Funkcjonowanie Placéwek i ich wychowankowie
Swiadczenia w formie prawa korzystania z ustug Placdwki moze by¢ przyznane na wniosek
rodzicow lub opiekunéw dziecka, z urzedu na wniosek pracownika socjalnego, pedagoga
szkolnego lub innej osoby, jezeli rodzice wyrazajg na to zgode, a takze ze skierowania sgdowego.
O rezygnacji ze Swiadczen Placowki, rodzice lub opiekunowie dziecka niezwtocznie winni
poinformowac Kierownika Placowki.
Kazde dziecko powinno przychodzi¢ na zajecia z zeszytami przedmiotowymi i ksigzkami z uwagi
na pomoc w hauce.
Za zgodg organu prowadzacego w Placowce sg organizowane:

o zajecia otwarte dla dzieci nie bedgcych wychowankami Placowki,

o wycieczki i biwaki,

o plenerowe imprezy srodowiskowe (kulturalno-oswiatowe, rozrywkowe, sportowe i inne).
Placéwka dziata od poniedziatku do pigtku, a czas otwarcia dostosowany jest do potrzeb
wychowankéw i ich rodzicéw (opiekundw).

Dopuszcza sie zamkniecie Placdwki na okres miesigca w okresie wakacji letnich. Szczegétowe
informacje o dotyczace Placéwki dostepne bedg w witrynie Placéwki na stronach internetowych:

o www.damyrade.org

o https://www.facebook.com/#!/

Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do Placowki oraz podczas powrotu z Placowki
odpowiedzialnos$¢ ponoszg rodzice.
Wychowanek ma prawo do:

o ochrony i poszanowania jego godnosci oraz zyczliwego i podmiotowego traktowania,

o swobody wyrazania mysli i przekonan,

o wilasciwie zorganizowanej opieki wychowawczej,

o zapewnienia warunkéw bezpieczenstwa podczas zaje¢ organizowanych w Placéwce i

poza jej terenem.
Wychowanek jest zobowigzany do:
o uznawania godnosci i podmiotowosci innych osob,
o przestrzegania zasad kultury wspétzycia,



10.

11.

12.

13.

o wspdtpracy w procesie wychowania przez uczestnictwo w zajeciach,
przestrzegania regulaminu Placowki,
dbatosci o wspdlne dobra, tad i porzadek, uczestniczenia w pracach porzadkowych i
zajeciach samoobstugowych,
ponoszenia odpowiedzialnosci za wtasne postepowanie,
podczas zaje¢ w placdéwce oraz w czasie wycieczek i imprez organizowanych poza nig
obowigzuje bezwzgledny zakaz picia alkoholu, palenia tytoniu i korzystania z innego
rodzaju uzywek,
o dbania o mienie Placéwki, utrzymanie czystosci i porzadku w uzytkowanych
pomieszczeniach,
o przestrzegania zasad bezpieczeristwa w czasie zaje¢ w Placdwce jak i poza nig, zgtaszania
uszkodzenia kazdego sprzetu.
W przypadku zniszczenia mienia Placéwki, odpowiedzialno$é za wyrzadzone przez dzieci szkody
ponoszg rodzice (opiekunowie). Zobowigzani oni sg do ich naprawienia badZ zwrotu w naturze
badz w formie odszkodowania pienieznego, zgodnie z przepisami kodeksu cywilnego.
Rodzice lub opiekunowie dziecka sktadajg Kierownikowi Placoéwki pisemne osSwiadczenie czy
dziecko bedzie samodzielnie przychodzi¢ do Placéwki, czy tez bedzie przyprowadzane do
Placéwki i odprowadzane do domu przez rodzica lub opiekuna prawnego dziecka.
Rodzice i opiekunowie dziecka majg prawo do sktadania skarg i wnioskéw na dziatalnos¢ Placéwki
do Kierownika Placédwki lub Zarzagdu Stowarzyszenia ,,Damy Rade”.
Sprawy i problemy zaistniate w grupie dyskutowane sg na forum grupy i rozwigzywane w drodze
demokratycznych decyzji.

§12
Dokumentacja Placowki

Placéwka prowadzi nastepujgcg dokumentacje:

o lista obecnosci wychowankow,
karte pobytu wychowanka,
dzienniki zaje¢,
protokoty posiedzen Zespotu,
plany pracy,
dokumentacje osobistg dziecka: wniosek o przyjecie do placowki, zgode rodzicéw
(opiekundéw), korespondencje dotyczacg wychowanka, zgody na przetwarzanie danych
osobowych oraz informacje o zgodzie na wykorzystywanie wizerunku dziecka w
materiatach dotyczacych Placéwki i Stowarzyszenia.

o indywidualne oraz grupowe programy opiekurcze i wychowawcze.
Dokumentacja osobista wychowankdéw prowadzona jest z przestrzeganiem zasad poufnosci i
dyskrecji.
Dokumentacja dziecka jest dostepna tylko dla oséb prowadzacych merytoryczng pomoc
wychowankom i rodzicom (opiekunom), a o jej udostepnieniu kazdorazowo decyduje Kierownik
Placowki.
Ponadto w dokumentacji Placéwki znajdujg sie:

o ewidencja ilosciowo-wartosciowa pozostatych srodkéw trwatych,

o pozabilansowa ewidencja ilosciowa pozostatych srodkéw trwatych dtugotrwatego uzytku

o niskiej jednostkowej wartosci.

o O O O O

§13

Klub Mtodziezowy

Klub Mtodziezowy moze funkcjonowac¢ w Placowce Wsparcia Dziennego. Uczestnikami Klubu moze
by¢ mtodziez gimnazjalna i ponadgimnazjalna, ktéra nie ukonczyta 21 roku zycia.



I. Zasady uczestnictwa w Klubie Mtodziezowym.

1.
2.

Klub czynny jest w terminach i godzinach ustalonych przez Kierownika Placowki.

Kazdy nowy uczestnik Klubu zobowigzany jest do okazania wychowawcy dowodu osobistego lub
legitymacji szkolnej.

Wszystkie osoby nalezgce do Klubu mogg byé zawieszone w zajeciach w przypadku nagannego
zachowania, nie dostosowania sie do regulaminu.

Kazdy uczestnik Klubu zobowigzany jest do poinformowania wychowawcy o opuszczeniu
Placowki.

Uczestnikéw Klubu obowigzuje obuwie zmienne.

W Klubie obowigzuje bezwzgledny zakaz uzywania wulgaryzmow, wchodzenia na zakazane
strony internetowe, a takze zakaz picia alkoholu, palenia tytoniu oraz korzystania z innego
rodzaju uzywek.

Podczas pobytu w Klubie uczestnicy zobowigzani s3 do zachowania spokoju oraz stuchania i
wykonywania polecen wychowawcy.

W przypadku nagannego zachowania, wychowawca ma prawo do wezwania odpowiednich stuzb
porzadkowych.

Uzytkownicy Klubu zobowigzani sg do przestrzegania zasad BHP i zgtoszenia wychowawcy
kazdego wypadku, zagrozenia lub uszkodzenia sprzetu.

Il. Zasady korzystania z pomieszczen, urzadzen i wyposazenia Placéwki.

1.

2.

W pomieszczeniach dydaktycznych uczestnicy Klubu mogg przebywac¢ tylko w obecnosci
wychowawcy.

Uczestnik Klubu ma prawo do korzystania ze sprzetu, ktdry znajduje sie w Placéwce za zgoda
wychowawcy.

Za stan sprzetdw odpowiadajg osoby korzystajagce z nich (w razie zniszczenia sprzetu
odpowiedzialno$¢ materialng ponoszg uczestnicy Klubu).

O wszelkich brakach, usterkach lub uszkodzeniach sprzetu uczestnik Klubu jest zobowigzany
natychmiast powiadomi¢ wychowawce.

Zabrania sie uczestnikom Klubu wprowadzania obcych osdb na teren Placéwki.

lIl. Postepowanie w sytuacji nieprzestrzegania powyzszych zasad.

1.

Wobec uczestnika nie stosujgcego sie do zasad Klubu Mtodziezowego mozliwe bedg nastepujgce
rodzaje kar:

o upomnienie ustne,

o przeprowadzenie rozmowy wychowawczo-dyscyplinujacej,

o zawieszenie w czynnym zyciu Klubu,

o skreslenie z listy uczestnikéw Klubu.

§14
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Wszelkie zmiany w regulaminie Organizacyjnym Placéwki mogg nastgpi¢ na mocy Zarzadzenia
Zarzadu Stowarzyszenia ,,Damy Rade” na wniosek Kierownika Placéwki lub Zespotu.

Kierownik Placéwki Wsparcia Dziennego Zarzad Stowarzyszenia ,Damy Rade”



